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Nombre del Contratista: Luis Rodolfo Escobar Duarte * CUI: | 162281951 0101

Tipo de Servicio Servicios Técnicos/- x | Servicios Profesionales ‘

Numero de Contrato: &2095473‘2026'[)6[)0' /| Plazo de Contrato: | 04 de mayo al 31 de agosto del 2026/
Acuerdo Ministerial: 355-2026 / Fecha del informe: 31/07/2026
Dia Mes Ao Dia Mes Afo
Periodo del (En niimeros) (En letras) (En nimeros) (En nameros) (En letras) (En nimeros)
) Del: Al:
Informe: 01 julio 2026 31 julio 2026

Objeto del Contrato

"El Contratista" se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS en la Delegacién de Recursos Humanos, de la Direccion
General de Desarrollo Cultural del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los principios
de la ética y probidad, en la prestacion de servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacion, sin
ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas.

Actividades conforme al contrato

a) Apoyar, en la programacion y proyeccion de capacitaciones de la Direccion General de Desarrollo Cultural;

b) Apoyar, en el seguimiento y realizacién de las capacitaciones programadas para el personal de la Direccion General
de Desarrollo Cultural;

c) Apoyar, en la elaboracion de informes de las capacitaciones realizadas para el personal con base a la programacion
anual de la Direcciéon General de Desarrollo Cultural;

d) Apoyar, en la organizacion y clasificacion de documentos fisicos y digitales del archivo de la Direccion General de
Desarrollo Cultural; s

e) Apoyar, en la ejecucion y traslado de los documentos para las solicitudes de acuerdo Ministerial;

f)  Apoyar en otras actividades que le sean asignados por la Direccion General de Desarrollo Cultural.
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Resultados de la prestacion del servicio conforme al contrato

Contacté a los proveedores para la realizacion de 03 capacitaciones programadas para el mes de julio.

Realicé la Programacion y la ejecucion de la capacitacién Microsoft Exel Intermedio, con el Instituto Tecnico de
Capacitacion y Productividad -INTECAP-; Realicé la Programacion y la ejecucién de la capacitacion Redaccion de
documentos oficiales en la Administracion Publica, con el Instituto de Administracion Publica -INAP-;

Realicé la Programacién de la capacitacion Memoria Organizacional y Documentacion Institucional con el Instituto
de Administracion Publica -INAP-; Realicé la Programacion y la ejecucion de la capacitacion “Comunicacion Efectiva”
en modalidad virtual, con el departamento de capacitaciones de BANTRAB;

Recepcion de 20 expedientes de prestaciones laborales del personal contratado bajo renglon 021 “Supernumerario”
se le dio ingreso al archivo, posteriormente se incorporé al expediente anterior; recepcion de 13 expedientes del
personal contratado bajo rengldn presupuestario 029 “Otras remuneraciones del personal temporal” posteriormente
se verific el orden y cabalidad de documentacion para dar ingreso al archivo; por motivos de fiscalizacion, revise,
ordené y folié 11 expedientes de servidores publicos del Departamento Financiero se le dio salida del archivo;

f) Realicé semanalmente tarjeta de los cumpleafieros del mes;

Luis Redolfo Escobar Duarte

Nombre completo del contratista

Licda. Astrid Azulina Gomez Arriola

Nombre de la autoridad que supervisa los servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera)




